
 

 

 

 
 

 

 
 

ADENDA N° 01 
 

 

Convocatoria a Cotizar 
 

 
La Dirección Administrat iva de Comfenalco Tolima, se permite informar que 

para el proceso de Convocatoria No 315 “Comfenalco Tolima está 

interesado en contratar la compra de papelería preimpresa requerida 
para el normal funcionamiento de las diferentes áreas de la caja de mayo 

2021 a enero 2022, la descripción, especificaciones, unidades y cantidades 

se detallan en el (anexo 2.)” Me permito modificar lo siguiente:  
 

Generalidades, punto 18 - 19: El cierre de la convocatoria se efectuará el                      
día viernes 4 de Junio de 2021 a las 3pm, las propuestas deben ser 

enviadas al correo convocatorias@comfenalco.com.co como está 

est ipulado en las especificaciones del ítem 19 de las generalidades de los 
términos de referencia 

 
Los demás ítems correspondientes a las condiciones generales de 
contratación NO sufren ninguna modificación. 

 
Dado en Ibagué, a los uno (01) días del mes de Junio de (2021) 

 

 

 

 

 

DIANA LUCÍA REYES GUTÍERREZ 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 
 

 

 

Pr oyect o/Elabor o: Myr iam  Jiménez 

Reviso/Apr obó: Clar ivel Mendiet a. – Jefe Dpt o de Com pr as ( E )  
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ACLARACIONES CONVOCATORIA No. 315 
 
 

Términos de referencia para contratación de la compra de papelería pre-
impresa requerida para el normal funcionamiento de las diferentes áreas 

de la caja de mayo 2021 a enero 2022.  
 

 El presente con el con fin de dar aclaración de las siguientes 

especificaciones técnicas:  
 

 

 

 
 

 

 
 

CANT. PRESENTACIÓN CONCEPTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 

40 RESMA 

HOJA CARTA 75 GRS 

LOGOTIPO 

tamaño: 21.6x28, papel: bond 75grs, 

tintas: trestintas una cara. 

1.220 UNIDAD SOBRE MANILA CARTA LOGO  

tamaño: carta (22.5x29), papel: 

manila, tintas: a 1 tinta por una cara 

T-54, presentacion: unidad. 

157 UNIDAD SOBRE MANILA OFICIO LOGO 

tamaño: oficio (25x35), papel: 

manila, tintas: a 1 tinta por una cara 

T-54, presentacion: unidad. 

1.000 TALONARIO 

FORMATO DE 

PETICIONES.QUEJAS. 

RECLAMOS Y SUGERENCIAS  

impresion de (cantidad) plegables, 

tamaño carta 21,5cm x 14cm abierto 

full color en bond de 75 gramos 



 

 

 

 

 

 

 

 

CANT. PRESENTACIÓN CONCEPTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 

4 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS TURISMO 

O Y C P/QUIMICO  

tamaño: 27.5x14, papel: quimico, N° 

copias: (1), papel copia: quimico, 

tintas: a 1 tinta por una cara T-54, 

acabados: emblocados, perforados 

y numerados, presentacion: 

talonario x100. 

20.000 UNIDAD TARJETA VERDE SUBSIDIO  

Tamaño: Tipo Tarjeta Crédito, 

Original, tarjeta en PVC,  impreso 

por ambas caras, con banda 

magnética de alta, esquinas 

redondeadas, semirígido, impresión 

Offset, laminado con película de 

PVC transparente brillante por las 

dos caras, calibre 30, impresos a 4x2 

tintas, Color base:  Verde 8323C, 

Presentación unidad, Numeración 

consecutiva Inkjet 

120 TALONARIO 

CONTROL RECIBO DE 

DOCUMENTOS SUBSIDIO Y 

APORTES  

tamaño: 18x12.5, papel: bond de 

60grs, tintas: a 1 tinta por una cara 

T-54, acabados: emblocados, 

presentacion: talonario x100. 

24 TALONARIO 

INGRESOS VARIOS SUBSIDIO 

Y APORTES  

tamaño: 14x10.5, papel: bond de 

75grs, tintas: a 1 tinta por una cara 

T-54, acabados: emblocados, 

presentacion: unidad. 

10 TALONARIO 

ENTREGA MANUAL TARJETA 

VERDE  

tamaño: 21.6x28, papel: bond de 

60grs, tintas: a 1 tinta por una cara 

T-54, acabados: emblocados, sin 

numerar, presentacion: talonario 

x100. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

CANT. PRESENTACIÓN CONCEPTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 

80 TALONARIO 

ATENCION AL USUARIO 

SUBSIDIO  

tamaño: 21.6x13.6, papel: bond de 75grs, 

tintas: a 1 tinta por una cara T-54, 

acabados: emblocados, presentacion: 

talonario x100. 

1.000 UNIDAD 

AFILIACION 

TRABAJADORES 

INDEPENDIENTES Y 

PENSIONADOS  

Tamaño del papel con medidas: formulario 

tamaño 21.5 x 32.5 cm, Papel e impresión:  

original:  2 en papel químico cb* a 1x1 

tintas, copia: 2 en papel químico cf* a 1x1 

tintas, Original y una copia impresa por 

ambas caras a una tinta, diseños diferentes 

en cada cara, Formas separables en 

termosellado, cada juego va pegado en la 

parte de arriba haciendo paquetes de 100 

juegos, Numeración:  con código de 

barras, La presentación, si es por unidad, o 

talonario (por cuantas hojas), Los 

acabados, por ejemplo emblocados, 

perforados, numerados 

140 UNIDAD 

SOBRE MANILA OFICIO 

LOGO SUBSIDIO  

tamaño: oficio (25x35), papel: manila, 

tintas: a 1 tinta por una cara T-54, 

presentacion: unidad. 

2.400 UNIDAD 

CARPETA TAPA Y 

CONTRATAPA CON LOGO 

A 3 TINTAS 

 

 

tamaño: 24.7x34.8, papel: propalcote 

320grs, tintas: a tres tintas caratula y sin 

impresion contra caratula, acabados: 

grafadas y plastificado brillante una cara, 

presentacion: tapa y contra tapa. 

181 UNIDAD 

DIPLOMAS DE 

GRADUACION 11° 

EN PAPEL DE SEGURIDAD + Carpeta Dura Tipo 
Solapa-con portadiploma +bolsillo+foto a color 

del grupo y diploma + carpeta con escudo y 

nombre de la Insititución y promoción 
estampado en dorado + 2 actas de graduación 

en tamaño carta y  original .    FULL COLOR.  EN 

PAPEL DE SEGURIDAD  24X34 CM. Los diplomas y 
actas de graduación  deben ir con  sello seco 

de Rector y Secretaria Académica.                                                            

TODO EN FULL COLOR 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CANT. PRESENTACIÓN CONCEPTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 

194 UNIDAD 

DIPLOMAS BASICA 

SECUNDARIA 9° 

EN PAPEL DE SEGURIDAD tamaño oficio 

+carpeta portadiploma  plastificada con 

diseño y bolsillo. TAMANO 23X 33 + Sello 

seco de Rector y Secretaria Académica  

en los diplomas TODO EN FULL COLOR  

20 UNIDAD 

SOBRE MANILA BLANCO 

CARTA LOGO SERVICIO DE 

EMPLEO  

tamaño: 21.6x28, papel: bond 75grs, 

tintas: trestintas una cara. 

1.500 UNIDAD TARJETAS DE PRESENTACION  

tamaño 9x5.5cms, papel: propalcote 

300grs, tintas: 3x1, acabados: mate 

ambas caras y u.v. parcial una cara, 

presentacion: unidad. 

180 TALONARIO 

FORMATO DE ACTIVIDADES 

DE ASESORIA, ORIENTACION 

Tamaño del papel con medidas: Cta 21.5 

x 28 cm, Clase de papel, gramaje: papel 

químico - tintas: Original  1 en papel 

Quimico cb* a 1x0 tintas -  Copias 1 en 

papel Quimico cfb* a 1x0 tintas Copias 1 

en papel Quimico cf* a 1x0 tintas por una 

cara, la presentación, si es por unidad, o 

talonario (por cuantas hojas): Talonario x 

50, Acabados: Emblocados, perforado y 

numerado DEL 21101, AL 30050 copia 

rosada y azul 

28 TALONARIO 

SOLICITUD DE CREDITO 

PAPEL QUIMICO  

tamaño: 23x33cms, papel: bond 70gr, 

tintas: a 1 tinta por dos caras T-54, 

acabados: emblocados, presentacion: 

talonario x100. 

4 TALONARIO 

AUTORIZACION ACCESO 

OFICINAS  

TAMAÑO: 12.2X14, PAPEL: BOND DE 

60GRS, TINTAS: A 1 TINTA POR UNA CARA 

T-54, ACABADOS: EMBLOCADOS, 

PRESENTACION: TALONARIO X 100 

10 TALONARIO PERMISO DE SALIDA  

tamaño: 10x12.7, papel: bond 75grs, 

tintas: a 1 tinta por una cara T-54, 

acabados: emblocados, presentacion: 

talonario x100. 



 

 

 

 

 

 

CANT. PRESENTACIÓN CONCEPTO ESPECIFICACIONES TECNICAS 

2 UNIDAD SELLO PRINTER DIFERENTE TAMANO  n/a 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS ESCUELAS Y CLUB  

O Y C P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS DEPORTES  O Y C 

P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS DEPORTES 

ESPINAL O Y C P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS RECREACION O Y 

C P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS GIMNASIO 

HONDA O Y C P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS GIMNASIO 

ESPINAL O Y C P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS GIMNASIO 

IBAGUE O Y C P/QUIMICO  

 tamaño medio carta con papel 

químico 50 para cada servicio 

2 TALONARIO 

RECIBOS INGRESOS TURISMO O Y C 

P/QUIMICO  

tamaño: 27.5x14, papel: quimico, 

N° copias: (1), papel copia: 

quimico, tintas: a 1 tinta por una 

cara T-54, acabados: 

emblocados, perforados y 

numerados, presentacion: 

talonario x100. 

 

 

 

 

 

 

DIANA LUCÍA REYES GUTÍERREZ 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 
 

 

Pr oyect o/Elabor o: Myr iam  Jiménez 

              Jhon Edwin Gar cía Cast r o 

Reviso/Apr obó: Clar ivel Mendiet a. – Jefe Dpt o de Com pr as ( E )  
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