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PRODUCTORA) CODIGO NOMBRE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 'RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
e bl N AG6. | ac [Pl e [ [bp]s]cE Fisico [ Magnético .
ASISTENCIA DEPORTIV A ; * Asistente de escuelas y | Soporta Gnicamente la gestian
- Ficha de inscripcion plan de clubes deportivos anual de este subproceso, por
asistencia deportiva - e Auxiliar administrativo | tanto, se elimina una vez
- Facturas de pago de escuelas y clubes | culminado el tiempo de
16701002 - 148 | -  Listados de los estudiantes 2 afos / X X | Archivo del deportivos retencién en el archivo de
- RUT de la Institucién Educativa subproceso o Jefe Dpto. de | gestion.
- Copia cédula de representante legal Recreacién, Deportes v
de la Institucion Educativa Turismo
- Demas soportes
e Asistente de escuelas y | Serie documental con valor
HOJA DE VIDA DE DEPORTISTA ﬁ , clubes deportivos secundario, el cual una vez .
- Ficha de inscripcion del Club | , e Auxiliar administrativo | cumpla el tiempo de retencion “
Deportivo : | | \ ! de escuelas y clubes | en el Archivo de Gestion se ”
- Registro hoja de vida y valoracion j | A w. Archivo del deportivos transfiere al Archivo Central, _
Clubes deportivos | 1 | | X | subproceso o Jefe Dpto. de | para un tiempo de retencion w
16701004 -14S | -  Copia del registro civil de 5 afios , 7afos | | R AT e U Recreacion, Deportes y | de ,
nacimiento (Club de futbol) 5 m | o Turismo siete (7) afios, cumplido este |
- Documento de identidad : a|x e = tiempo se digitaliza _
- Registro fotogrdfico pai para la conservacion
~ documento permanente de los soportes
i .ﬁmﬂinu&n de régimen de al | | it Ll i ‘. b por ser documentos de
" e A & L= Ciee : consulta y probatorios para los
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__RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
B Pl e | afo[s]E Fisico . | Magnético 5
deportistas
e Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja
. clubes deportivos dos (2) anos en el Archivo de
| CONTROL PRESTAMO MATERIAL I e Auxiliar administrativo | Gestion y no se transfiere al
DEPORTIVO de escuelas y clubes | Archivo Central.
16701002 -150 | -  Control préstamo material 2 anos / X X | Archivo de deportivos
deportivo oficina e Instructor polifuncional
instructores o Jefe Dpto. de
CR.U. Recreacion, Deportes y
: i Turismo
I e Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja
EVENTO DEPORTIVO FUERA DELA | § o e iz clubes deportivos dos A.N.v anos en el >3:_<w de
CIUDAD | | e Auxiliar administrativo | Gestion y no se transfiere al
16701004- 151 | - Autorizacion de vigje ,W oY CeliesdUlas iy (clubes | Archivo Central. ;
- Factura L X | Archivo del deportivos Se elimina una vez culminado
o y : g subproceso o Jefe Dpto. de | el tiempo de retencion en este
_f- Recreacién, Deportes y | archivo.
LI .
: ’ : Turismo
e Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja dos
16701002 - 152 “clubes deportivos (2) mw.om en el Archivo de
: Auxiliar administrativo | G8stion Y no se transfiere al
Ty Archivo Central.
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X X | Archivo del deportivos Se elimina unz vez culminado el
subproceso lefe Dpto. de | tiempo de retencion en este
Recreacion, Deportes y | 27€hivo. _
Turismo
...... Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja
clubes deportivos dos (2) afios en el Archivo de |
Auxiliar administrativo | Gestion. Luego se elimina
16701002 - 153 | - de escuelas y clubes | teniendo en cuenta gue son ﬂ
Archivo del deportivos documentos que solo sirven |
c) subproceso Jefe Dpto. de | paralagestion. |
Recreacion, Deportes y
Turismo
Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja dos ,
clubes deportivos (2) afos en el Archivo de “
Auxiliar administrativo mmm.:o:. sleennse 1 ks
de escuelas y clubes teniendo en cuenta gue son
16701002 - 154 N documentos gue solo sirven para
deportivos la gestion. ¢
Jefe Dpto. de |
Recreacion, Deportes y ‘
Turismo
16701002 - 155 i Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja dos

clubes deportivos

(2) afos en el Archivo de
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Auxiliar administrativo | Gestion y no se transfiere al
de escuelas y clubes | Archivo Central.
X X | Archivo del deportivos m.m elimina una <m~‘mc_3_:mao el
subproceso Jefe Dpto. de M_Mﬁﬂ de retencion en este
n/ Recreacion, Deportes y ]
- bk Turismo
1 . ) Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja dos
iy ) clubes deportivos (2) afios en el Archivo de
P E e oy Auxiliar administrativo qunmh_h“mwaﬂmo_ segtranshersgal
16701002 - 156 OOU_GOO_MQ_.‘.CZ}N—O X 2 anos / 2 de mmm:m_mm y clubes Se elimina una vez culminado el
i gales Rm?ﬁm:gm % ) [hrehivo de} deportivos tiempo de retencion en este
Lt A 2 subproceso lefe Dpto. de | archivo.
7 * , Recreacion, Deportes y
j Turismo
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