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S.G.C.
SECCION 15201017 DIVISION SERVICIOS
(DEPENDENCIA) tODIGO NOMBRE Junio de 2018
SUBSECCION 16501002 BIBLIOTECAS FECHA
(OFICINA
PRODUCTORA) cODIGO NOMBRE
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES AG |AC | P | EL|cT[D[s]E Fisico Magnético
Archivo de ° Bibliotecologo Soporta unicamente la gestion
CONTROL DE VISITAS gestion de la e Bibliotecario anual de este proceso, por tanto,
16501002 - 021 | Control de visitas lafios | Oafios | X X | Biblioteca se elimina una vez culminado el
tiempo de retencion en el archivo
de gestion.
CRONOGRAMA Y SEGUIMIENTO DE Archivo de e  Bibliotecologo Soporta unicamente la gestién
ACTIVIDADES gestion de Ia ¢ Bibliotecario anual de este proceso, por tanto,
16501002-022 | - Cronograma de actividades lafio | Oafos | X X | Biblioteca se elimina una vez culminado el
- Seguimiento cronograma de tiempo qe retencién en el archivo
actividades dejgastian.
CONTROL DE INVENTARIOS Archivo de e Bibliotecdlogo Soporta uUnicamente la gestion
- Informe de inventario anual gestion de la e Bibliotecario anual de este proceso, por tanto,
- Material bibliogrdfico X X | Biblioteca se elimina una vez culminado el
16501001-136 | - Movimiento de activos fijos 1afio | 0afios tiempo de retencion en el archivo
- Planilla registro para baja de deigestion.
activos fijos y material
bibliogrdfico

Gnvenciones

AG.: Archivo de gestion

S B Archivo central

P: Papel

EL: Electronico u otro soporte

CcT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

S Seleccién

E: Eliminacion

El tiempo en afios descrito en la RETENCION, aplica para la

vigencia anual inmediatamente anterior )
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