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mionalce TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e o
ToL1 M A
SECCION 15201017 DIVISION SERVICIOS »
(DEPENDENCIA) cODIGO NOMBRE Mayo de 2018
SUBSECCION 15401001 EDUCACION FORMAL — GESTION DIRECTIVA FECHA
(OFICINA
PRODUCTORA) cODIGO NOMBRE
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES AG. | AcC [ P [ |ca[p][s]E Fisico | Magnético
ACTAS Archivo de Ila Rector Soporta Unicamente la gestion de
15401001-01 Actas 2 afios P secret?na de Secretaria de | este proceso, Por tanto, :se elimina
afios X rectoria rectoria una vez culminado el tiempo de
Soportes L. X L
retencion en el archivo de gestion.
Archivo del Rector Soporta Unicamente la gestion de
AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL " 0 Equipo de Equipo de | este proceso, por tanto, se elimina
15401001-30 e 2 afios o s i .
Autoevaluacion institucional afos X Coordinacion Coordinacién una vez culminado el tiempo de
retencion en el archivo de gestion.
PLAN OPERATIVO ANUAL (P.0.A.) Archivo del | Computadores de: Rector Soporta Gnicamente la gestion anual
Cronograma institucional de actividades Equipo de | Rectoria Equipo de | de este proceso, por tanto, se elimina
Direccionamiento estratégico (Mision — Coordinacion, Coordinaciones Coordinacién una vez culminado el tiempo de
Vision — Valores — Principios) Secretaria de | Administrador del Secretaria rectoria | retencion en el archivo de gestién.
Horarios 0 rectoria y | Sistema Docentes ‘
15401001-31 Organizacion curricular 1 afio o X Biblioteca Biblioteca
o L . . aiios
Organizacion administrativa (Listado de
docentes — directorio de correos, etc.) X X
Plan de estudios
Plan de mejoramiento institucional
Resumen de proyectos pedagdgicos
PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL Archivo de | En el aplicativo del Comunidad El P.E.l. es la carta de navegacion de
P.E.I. Rectoria y del | SGC 1SOTools educativa la Institucion teniendo en cuenta la
Gestion Académica 0 Equipo de | (protegido) legislacion colombiana (Ley General
154 -
01001-32 Gestion Administrativa y Financiera > afios afnos X X X Coordinacion Equipos de cémputo de la Educacion 115 del 94)
Gestion a la Comunidad de Coordinacién y
Gestion Directiva Biblioteca

ﬂmvenciones

AG.: Archivo de gestion

AC.: Archivo central

P: Papel .

EL: Electrénico u otro soporte
CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

S: Seleccion

E: Eliminacion

El tiempo en afios descrito en la RETENCION, aplica para la

vigencia anual inmediatamente anterior
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