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PRODUCTORA) copIGo NOMBRE
CODIGO SERIES, SUBSERIES )ICUMENTALES RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
el i AG. | Ac P& T [DILS]IE Fisico | magnético .
ASISTENCIA DEPORTIVA i ® Asistente de escuelas y | Soporta Gnicamente la gestion
- Ficha de inscripcion plan de clubes deportivos anual de este subproceso, por
asistencia deportiva 8 e Auxiliar administrativo | tanto, se elimina una vez
-  Facturas de pago de escuelas y clubes | culminado el tiempo de
16701002 - 148 | -  Listados de los estudiantes 2 afios / X X | Archivo del deportivos retencién en el archivo de
- RUT dela Institucion Educativa subproceso o Jefe Dpto. de | gestion.
- Copia cédula de representante legal Recreacion, Deportes y
de la Institucion Educativa Turismo
- Demas soportes
* Asistente de escuelas y | Serie documental con valor
HOJA DE VIDA DE DEPORTISTA clubes deportivos secundario, el cual una vez k
- Ficha de inscripcion del Club ‘ e  Auxiliar administrativo | cumpla el tiempo de retencion i
Deportivo ' ‘ | ) { de escuelas y clubes | en el Archivo de Gestion se 1
- Registro hoja de vida y valoracion ‘ } | { Archivo del deportivos transfiere al Archivo Central, ,
Clubes deportivos | i | | X | subproceso o Jefe Dpto. de | para un tiempo de retencion |
16701004 - 149 | -  Copia del registro civil de Safios | 7afos [ | ! Recreacion, Deportes y | de ;
nacimiento (Club de futbol) j | i ‘ i Turismo siete (7) afos, cumplido este |
- Documento de identidad tiempo se digitaliza ’
- Registro fotogrdfico para para la conservacion
~ documento permanente de los soportes
e "Cer_tifi(:ddo de;,-és’)" ‘ por ser documentos de
i R consulta y probatorios para los
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CARGOS CON ACCESO

PROCEDIMIENTO

deportistas

Asistente de escuelas y
clubes deportivos

Esta serie documental se deja
dos (2) anos en el Archivo de

16701002 - 152

ﬂonvenciones
AG:

Archivo de gestion
ALCT Archivo central
P: Papel

EL: Electrénico u otro so
Gl Conservacion Total
D: Digitalizacién

S Seleccion

E: Eliminacién

El tiempo en afios descrito

\vigencia' anual inmedia

] [ e G

Recreacion, Deportes y
Turismo

| CONTROL PRESTAMO MATERIAL i e Auxiliar administrativo | Gestion y no se transfiere al
DEPORTIVO de escuelas y clubes | Archivo Central.
16701002 -150 | -  Control préstamo material 2 afos / X X | Archivo de deportivos
deportivo oficina Instructor polifuncional
instructores e Jefe Dpto. de
CR.U. Recreacion, Deportes y
‘ Turismo
| e Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja
; SN o e g S e i A | Archi
EVENTO DEPORTIVO FUERA DE LA : [k clutte.s deportllv?s : dos (.2') afios en el Archivo de
CIUDAD | 1l i i e Auxiliar administrativo | Gestion y no se transfiere al
- : iRy S e e T ] i L
16701004~ 151" | = “Aurorizacionidelviaje r2lanoss it /s S S EE | . £ s c Ry aclubes: | Archivo Centra ,
- Factura 1 i s aaAh sl i - X | Archivo del deportivos Se elimina una vez culminado
- Listado de parti i 1 : Sl{l??rqceso e Jefe Dpto. de | el tiempo de retencion en este

archivo.

Asistente de escuelas y

clubes deportivos

Auxiliar administrativo
e escuelas y clubes

Esta serie documental se deja dos
(2) afos en el Archivo de

Gestion y no se transfiere al
Archivo Central.
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16701002 - 154

16701002 - 155

Recreacion, Deportes y
Turismo

[ESCUELAS Y CLUB DEPORTIVO - DEPORTES FECHA
NOMBRE
SOPORTE DISPOSICION FINAL LUGAR DE ALMACENAMIENTO CARGOS CON ACCESO PROCEDIMIENTO
EIE e oIS ILE Fisico .| Mmagnético
X X | Archivo del deportivos Se elimina unz vez culminado el
subproceso lefe Dpto. de | tiempo de retencidn en este
Recreacion, Deportes y | 27€hivo. l
Turismo
'''' 3 Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja
| clubes deportivos dos (2) afios en el Archivo de
Auxiliar administrativo | Gestion. Luego se elimina
16701002 - 153 | - de escuelas y clubes | teniendo en cuenta que son ;
X | Archivo del deportivos documentos gque solo sirven |
_,‘ subproceso Jefe Dpto. de | parala gestion. (

Asistente de escuelas y
clubes deportivos
Auxiliar administrativo
de escuelas y clubes
deportivos

Jefe Dpto. de
Recreacion, Deportes y
Turismo

Esta serie documenta! se deja dos
(2) afos en el Archivo de

Gestion. Luego se elimina
teniendo en cuenta que son
documentos que solo sirven para
la gestion.

Asistente de escuelas y
clubes deportivos

Esta serie documental se deja dos
(2) afos en el Archivo de
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5 AT G | AT CEN [N B e (N cT N OR[BS RN ER Fisico [ Magnético
anilla inscripcion Auxiliar administrativo | Gestion y no se transfiere al
Control de pago de inscripcion de escuelas y clubes | Archivo Central.
Planillas de juego X vi || P del deportivos S.e elimina una ve:vc‘:ulminado el
e subproceso T Dpto. de uempo de retencion en este
o archivo.
Recreacion, Deportes y
3 i Rl Turismo
1 : Asistente de escuelas y | Esta serie documental se deja dos
clubes deportivos (2) afios en el Archivo de
A Auxiliar administrativo Gestion y no se transfiere al
TN TEY Archivo Central.
16701002 - 156 SGPyL!r:A;::entas 2 anos / X se |l fresifis del ::p:;?:jlas Y. clubes Se elimina una vez culminado el
; ko subproceso tlem.po de retencion en este
- lefe Dpto. de | srchivo.
F 7 Recreacion, Deportes y
Turismo
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