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O 2 Fecha: marzo de 2022
T TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 6
S.G.C.
SECCION 101101003 DIRECCION ADMINISTRATIVA
(DEPENDENCIA) _
CODIGO NOMBRE
SUBSECCION 101101005 AUDITORIA INTERNA FECHA
(OFICINA ] ,
PRODUCTORA) cODIGO NOMBRE Abril del 2023
Cadigo Series, Subseries y tipos documentales RETENCION DISPOSICION LUGAR DE CARGOS PROCEDIMIENTO
TIPO DE SOPORTE FINAL ALMACENAMIENTO CON ACCESO
Archivo | Archivo CT|S | E D Fisico Magnético
Gestion | Central
101101005 | ACTA Aplicativo: Personal de | Soportan Unicamente la gestién anual
-01 - Acta 2 3 Electrénico (PDF) X X https://gestiondo | Auditoria de este proceso, por tanto, se elimina
- Soportes cumental.comfen | Interna una vez culminado el tiempo de
alco.com.co/docu retencion en el archivo de gestion.
sevenet/principal.
php
101101005 | ESTATUTO DE AUDITORIA INTERNA Aplicativo: Lideres de adrea Finalizado el tiempo de retencion en el
-02 - Estatuto de Auditoria Interna 5 0 Electrénico (PDF) X https://www.isot | Secretarias y los | archivo de gestidny central, se conserva
ools.org/ usuarios que | totalmente en el archivo histérico
tengan acceso al | puesto que este Estatuto contiene
aplicativo informacién  relevante  para el
cumplimiento de la mision de la Caja y
su quehacer transparente.
101101005 | FORMATO RESPUESTAS INFORME Aplicativo: Personal de | Soportan uUnicamente la gestion anual
-03 - Formato respuestas informe 2 0 Electrénico (PDF) X X https://gestiondo | Auditoria de este proceso, por tanto, se elimina
cumental.comfen | Interna una vez culminado el tiempo de
alco.com.co/docu retencion en el archivo de gestion.
sevenet/principal.
php
101101005 | GUIA RESPUESTA INFORME DE AUDITORIA Aplicativo: Personal de | Soportan Unicamente la gestion anual
-04 INTERNA 5 0 Electrénico (PDF) X X https://www.isot Auditoria de este proceso, por tanto, se elimina
- Guia respuesta informe de auditoria ools.org/ Interna una vez culminado el tiempo de
interna retencion en el archivo de gestion.
101101005 INFORMES
-05
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Archivo | Archivo CT|S| E D Fisico Magnético
Gestion | Central
101101005 | INFORMES DEL SERVICIO DE Aplicativo: Personal de | Una vez cumplidos los tiempos de
-05-01 ASEGURAMIENTO Y CONSULTORIA 10 0 Electrénico (PDF) https://gestiondo | Auditoria retencidn, se debe proceder a hacer una
- Informes Electrénico (Excel) X cumental.comfen | Interna seleccion cualitativa de aquellos
- Formato respuesta entrega de informe Electrénico (PDF) alco.com.co/docu informes que consolidan la gestion al
- Soporte de correo electrénico de envio sevenet/principal. final del afio o de la vigencia.
del informe php
101101005 | INFORME DE GESTION Aplicativo: Lider del | Soportan Unicamente la gestién anual
-05-02 - Informe de gestion 1 0 Papel / Electrénico (PDF) X X https://gestiondo | proceso de este proceso, por tanto, se elimina
cumental.comfen | Coordinador de | una vez culminado el tiempo de
alco.com.co/docu | Auditoria retencion en el archivo de gestidn.
sevenet/principal.
php
101101005 | INFORME PLAN ANUAL DE AUDITORIA Aplicativo: Lider del | Soportan Unicamente la gestién anual
-05-03 - Informe plan anual de Auditoria 2 0 Papel / Electrénico (PDF) X X https://gestiondo | proceso de este proceso, por tanto, se elimina
cumental.comfen | Coordinador de | una vez culminado el tiempo de
alco.com.co/docu | Auditoria retencion en el archivo de gestion.
sevenet/principal.
php
101101005 | MATRIZ DE PRIORIZACION UNIDADES X Aplicativo: Lider del | Constituyen soporte de la gestion de la
-06 AUDITABLES 2 0 https://gestiondo | proceso Unidad, por tanto, se elimina una vez
- Matriz de  priorizacion  unidades Electrénico (Excel) cumental.comfen | Coordinador de | culminado el tiempo de retencién.
auditables alco.com.co/docu | Auditoria
sevenet/principal.
php
101101005 PLANES
-07
101101005 | PLAN GENERAL DE AUDITORIA Aplicativo: Lider del | Constituyen soporte de la gestidn de la
-07-01 - Plan general de Auditoria 1 0 https://gestiondo | proceso Unidad, por tanto, se elimina una vez
Electronico cumental.comfen culminado el tiempo de retencién.
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